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1. OBJETO

El objeto del presente procedimiento es establecer la sistematica que se ha de aplicar
en la gestibn de las practicas externas que oferta el Centro (a través de sus
titulaciones), con el propdsito de garantizar que los estudiantes adquieran

conocimientos y capacidades acorde con los objetivos de las titulaciones.

2. ALCANCE

Este procedimiento se aplica cada vez que se impartan asignaturas que impliquen el

desarrollo de practicas externas, es decir, practicas extern% ulares de las

titulaciones impartidas en el Centro. (b

3. REFERENCIAS / NORMATIVA

Toda la documentacion de referencia se Ioca@los documentos accesibles a
través de los siguientes enlaces:

o0 Normativa general: https://c@lida@8’ulpgc.es/otros _normativa

o Normativa entro y Cabildo:

http://www.cabildo ote.com/eutl/ private/SGC/referencias norm

ativas eutl.pdf
L

4. DEFINICIONES(N™
Practicas exte@/@nsmuyen una actividad de naturaleza formativa supervisada

ersitaria, cuyo objetivo es permitir a los estudiantes aplicar y

por la institucié
complementar los conocimientos adquiridos en su formacion académica, favoreciendo
la adquisicibn de competencias que le preparen para el ejercicio de actividades
profesionales y faciliten su empleabilidad. Las practicas externas se realizan en
empresas, entidades e instituciones, incluida la propia Universidad, segun la

modalidad prevista.

Practicas curriculares: Son las practicas externas que tienen su origen en los
diversos planes de estudios, tanto oficiales como propios de la ULPGC, asi como el

practicum contemplado en las 6érdenes ministeriales por las que se publican las fichas
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sobre las que han de basarse titulaciones con atribuciones profesionales reconocidas.

Estas practicas se deben establecer como asignaturas del plan de estudios.

Practicas extracurriculares: Son aquellas practicas externas que los estudiantes
realizan con caracter voluntario, durante su periodo de formacion y que, aun teniendo
los mismos fines, no estan incluidas en los planes de estudios, sin perjuicio de su

mencion posterior en el Suplemento Europeo al Titulo.

5. DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO

El protocolo a seguir para la gestion de las préacticas ext@ consiste en las

siguientes fases: \(bo

= Organizacién y planificacién de las pr t&s externas. La Comisién de
Practicas del Centro (CPC), formada pordosSutores de Practicas del Centro, el
subdirector de calidad y un mie el Equipo Directivo de éste, es la
responsable de organizar y planifig)as Practicas. En la organizacion de las
practicas se tiene en cuentalan de Organizacion Docente y el Plan de
Estudios, atendiendo a los, objetivos del Centro que hacen referencia a las
mismas. Para la p&ar‘@cién de las précticas, la CPC cuenta con la bolsa de
plazas de précti@ernas para los estudiantes que formaliza la Universidad

a través de @

institucianes fpara la formacién practica de sus estudiantes. El responsable de

de convenios con empresas, entidades, asociaciones o

establecer dichos convenios es la Comision General de Practicas Externas de
la ULPGC y es formalizado en nombre de la Universidad por el Rector de la
ULPGC a través de la FULP.

= Oferta y difusién de las préacticas externas. Establecidos los convenios y
organizado el programa de précticas, la CPC formaliza la oferta de practicas en
los plazos previstos por la normativa de la Universidad y prepara el material
para informar y difundir el funcionamiento y organizacion de dichas practicas a

los estudiantes de la titulacion.
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= Nombramiento de los tutores y asignacion de los estudiantes. El equipo
directivo del centro es quien interviene en el nombramiento de los Tutores de
Préacticas del Centro, siendo realizada la asignacion de los estudiantes a cada
una de las empresas por la Comision de Practicas del Centro. Para la
asignacion de estudiantes, la CPC, previamente, determina los plazos y
modelos para que se formalice la solicitud. Los tutores de empresa, entidad o
institucion son designados por el organismo donde se van a desarrollar las
practicas y se coordina con el Tutor de Practicas del Centro para el desarrollo

de las actividades establecidas en el programa de précticas externas.

*= Puesta en marcha de las practicas. Las practic Qlevan a cabo los
estudiantes con el apoyo de los tutores (del cen e empresa, entidad o

institucion), atendiendo al proyecto de la asi y al procedimiento clave

para el desarrollo de las enseflanzas y ev n de los estudiantes, teniendo

en cuenta que la calificacion final s rd en el informe del tutor de la

7

empresa y la memoria sobre las pr elaborada por el estudiante.

O

6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El coordinador de Practic @ede al control y seguimiento de este procedimiento,
bienalmente, obteniéncomo evidencia un informe donde se detallan puntos
fuertes, débiles stas de mejora sobre la ejecucion del procedimiento. Este
documento es @ado al subdirector con competencias en Calidad para su analisis

y custodia.

La medicion, analisis y rendicion de cuentas de los resultados de la gestion de las
practicas externas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del centro para
el analisis de los resultados y rendicién de cuentas. Asimismo, las propuestas de
mejora derivadas son aplicadas segun se determine en el procedimiento estratégico

para la elaboracion y actualizacién de la politica del Centro.
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7. ARCHIVO
Tabla 1. Archivos de evidencias
Identificacion del registro Soport_e = Responsable custodia e d.?
archivo conservacion
Organizacion de las practicas en Papel / informatico Secretario del centro 6 afios
empresa
Programacion de las practicas Papel / informatico Secretario del centro 6 afios
Listado de empresas que ) )
participan en el programa de Papel / informatico Secretario del centro 6 afios
practicas
Relacion de tutores del curso Papel / informatico Secretario del centro 6 afios
v
Coordinacion de las practicas en Papel / informatico Coordinador de S 6 afios
empresas
. . ) ‘
Ex,pe.dlentes de estudiantes de Papel / informatico T fhico PERMANENTE
practicas
Informg d.e revision del Papel / informatico Sub& con .competencias en 6 afios
procedimiento Calidad
o'
8. RESPONSAHILIDADES
la 2: Responsabilidades de los grupos de interés
Grupos de interés representados
Responsables . Agentes
PDI PAS | Estudiantes externos
Comisién General de Practicas Externas de la X
ULPGC
Coordinador Practicas X
Comisién de Practicas Externas del Centro X
Tutor/tutores del Programa de Préacticas X X
Estudiante X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento parala Gestion de las Practicas Externas

Inicio

PCCO7

11 1)
IR

Busqueda y seleccion de empresas o
instituciones

Comision de Practicas y miembro del
Equipo Directivo

Establecimiento de convenios
haciendo constar si hay aportacion
econémica de la empresa

Comisién General de Préacticas
Externas de la ULPGC (FULP)

Organizacion de las practicas en
empresa

Comisién de Précticas

A

Preparacion de material para informar
a los estudiantes

Comisién de Précticas

-
Asignacion de los estudiantes a las
empresas y nombramiento de tutores ,
académico y de empresa

Comisién de Précticas

Puesta en marcha de las practicas en
empresa

Tutores-estudiantes

l

Revisién del procedimiento

Coordinador de Préacticas
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10. ANEXOS

10.1 FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE

PARA LA GESTION DE LAS PRACTICAS EXTERNAS

1. Puntos débiles del procedimiento

\\
2. Puntos fuertes del procedimient X
untos ruertes ael procedimiento N

3. Propues?ad@zjo{a del procedimiento

Fechay firma:
Presidente de la Comision de Practicas
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