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1. OBJETO

El objeto de este procedimiento es establecer las actuaciones por las que el Centro
garantiza la planificacion de las ensefianzas, con el propésito de que los programas

formativos que se ofertan se implantan de acuerdo con las previsiones realizadas.

2. ALCANCE

Toda la documentacion de referencia se localiza en los documentos accesibles a través de

los siguientes enlaces:

o Normativa general: https://calidad.ulpgc.es/otros _no

Cabildo:

/referencias normativas

o Normativa centro

http://www.cabildodelanzarote.com/eutl/ priva

eutl.pdf @

4. DEFINICIONES Q

Plan de Organizacién Docente del Centro: sultado de la organizacion, por parte de

los Centros, de las ensefianzas y los 6% S académicos, administrativos y de gestion
conducentes a la obtenciéon de titb

nacional.

caracter oficial y validez en todo el territorio

5. DESARROLLO D OCEDIMIENTO

El procedimiento inigia con el establecimiento de la oferta de asignaturas optativas por
parte del Centro, a través de la Subdireccién con competencias en ordenacién académica,
en coordinacién con los departamentos y con la aprobacion por Junta de Escuela de dicha
oferta. Esta se envia al Vicerrectorado con competencias en Ordenacién Académica y al

Vicerrectorado con competencias en Profesorado antes del 31 de enero.

El subdirector con competencias en Ordenacién Académica del Centro, antes del 15 de
marzo, remite al Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica y a los
departamentos afectados la propuesta del Plan de Organizacién Docente inicial, una vez
haya sido aprobado por la CAD de las titulaciones correspondientes. Tal propuesta incluye
la asignacion de asignaturas a ambitos de conocimiento, los grupos docentes y los horarios

y las fechas de examenes.
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Aprobado el Plan de Organizacion Docente inicial por el Vicerrectorado con competencias
en Ordenacién Académica, la CAD asigna profesores a las asignaturas, nombran
coordinadores y responsables. Los proyectos docentes de cada una de las asignaturas son
remitidos por los profesores que van a impartir dicha asignatura, al Departamento
correspondiente quienes proceden a su aprobacién, en caso de que asi corresponda, en

una sesioén del Consejo de Departamento celebrado antes del 30 de abril.

La oferta institucional de las asignaturas optativas las establece el Vicerrectorado con
competencia de Ordenacion Académica antes del 15 de marzo. La Subdireccion con
competencias de Ordenacion Académica en el Centro, antes del 10 de junio, informa sobre

aquellas asignaturas de libre opcién que consideran incompatibl @.cada una de sus
titulaciones no adaptadas al EEES. 6

Los proyectos docentes aprobados por los departamento \nformados por la CAD de la

FEET. En el caso de que una Comisién no ratifique &proyecto docente o la asignacion

de profesor en una determinada asignatura, se ren? departamento un informe razonado
I

con las sugerencias que estime oportunas e
circunstancia que sea necesario corregir.

20 de mayo, donde se detalla la

Si el Consejo de Departamento ?;pta el informe de la CAD, se remite toda la
documentacién al Vlcerrector competencias en Ordenacion Académica, quien
resuelve en el plazo de u a contar desde su recepcion). Para ello cuenta con el

asesoramiento de expe ambito de conocimiento y de la titulacion,

El Plan de Orga acion Docente definitivo de cada titulacién, que incorpora toda la
documentacion anteriormente detallada, es aprobado por la Junta de Escuela y remitido al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion Académica antes del 10 de junio y
publicado antes del 15 de junio. Para ello, se utilizan las aplicaciones teleméticas de las que
la ULPGC dispone (programa ULPGes).

El Equipo Directivo difunde los proyectos docentes, calendarios, etc. a todos los grupos de
interés internos y externos al Centro y a la ULPGC (miembros de la comunidad universitaria

y sociedad en general) a través del procedimiento clave de informacién publica.
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6. SEGUIMIENTO, MEDICION Y MEJORA

El subdirector con competencias en Ordenacién Académica procede, bienalmente, al control
y seguimiento de este procedimiento, obteniéndose como evidencia un informe donde se
detallan los puntos fuertes, débiles y propuestas de mejora sobre la ejecucion del
procedimiento. Este documento es entregado al subdirector con competencias en Calidad

para su analisis y custodia.

La medicion, andlisis y rendicion de cuentas de los resultados de la planificacion de las
ensefianzas se desarrolla siguiendo el procedimiento de apoyo del ce para el analisis de
los resultados y rendicion de cuentas. Asimismo, las propuestas ora derivadas son

aplicadas segun se determine en el procedimiento estraté ara la elaboracion y

actualizacién de la politica del Centro. O\
7. ARCHIVO Q\$

Tabla 1. Archi\@e evidencias

Identificacién de las evidencias Sopor;e de Responsable custodia Ulistinjpe d_e’
archivo conservacion
A
Plan de Organizacion Docente ’\%apgl( Secretario de Centro 6 afios
N formatico
Documentos acreditativos della
aprobacion del Plan d€ Orgafizacion Papel/
. . pey Secretario de Centro 6 afos
Docente por los diferent rganos informatico
responsables
Proyectos Docentes de la titulacién _ Papel/ Secretario del Centro 6 afios
informéatico
Seguimiento proyectos docentes Papel/ Secretario del Centro 6 afios
Informatico
Informe de revision del Subdirector con competencias
o ~ Papel/ _ 6 afios
procedimiento informatico en Calidad
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8. RESPONSABILIDADES

Tabla 2: Responsabilidades de los grupos de interés

Grupos de interés representados

Responsables
. PDI | PAS | Estudiantes | ~9€ntes
externos

Vicerrectorado con competencias en

Ordenacion Académica X
Consejos Departamentos X X
Junta de Centro X X

Equipo Directivo

Subdireccién con competencias en Ordenacion
Académica en el Centro

Comisiéon de Asesoramiento Docente

{%
Comisién con competencias en la captacion de
los estudiantes @ ‘@

X [ X | X | X | X [ X | X
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9. FLUJOGRAMA

Procedimiento clave para la planificacién de las ensefianzas

Inicio

"

Establecimiento de la relacién de asignaturas optativas

Subdireccién con competencias en Ordenaciéon
Académica en el Centro

v

Aprobacion de la propuesta de oferta de asignaturas
optativas No

Junta de Escuela

¢Se aprueba?

Si

Envio de optativas a Vicerrectorado con competencias
en Ordenaciéon Académica y al Vicerrectorado con
competencias en Profesorado
(antes del 31 de Enero)

Subdireccién con competencias en Ordenacién
Académica en el Centro

o4

~O

.| Elaboraciéon de Propuesta de Plan de Organizacion
Docente inicial
Subdireccién con competencias en Ordenacion

Académica en el Centro
PR N — 4

Revisién y aprobacién de la propuesta del Plan de
Organizacién Docente inicial

CAD

ARES

Si

v
Envio del Plan de Organizacién Docente inicial al
Vicerrectorado con competencias en Ordenacion
Académica y departamentos
Subdireccién con competencias en Ordenacién
Académica en el Centro

Validar del Plan de Organizacién Docente inicial ‘

Subdireccién con competencias en Ordenaciéon
Académica en el Centro
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» Elaboracion de proyectos docentes

Profesores

v

Aprobacién de los Proyectos Docentes y
envio al Centro
(antes del 30 de abril)

Consejo de Departamento

No

Ratificacion de los Proyectos Docentes

CAD

No

v
Elaboracion y remision al Departamento del
informe de sugerencias
(antes del 20 de mayo)

CAD

Aprobacién del Plan de Organizacion Docente
definitivo

‘ Junta de Escuela

v

L e

Si

A v _ _—
Remision del Plan de Organizacién Docente
definitivo al Vicerrectorado con competencias

Junta de Escuela

en Ordenacion Académica

(antes del 10 de junio)
‘ Revision del procedimiento

{————» |resultados y rendicién de

Subdirector con competencias en Ordenacién
Académica en el Centro
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10. ANEXOS

10.1. FORMATO PARA ELABORAR EL INFORME DE REVISION DEL PROCEDIMIENTO CLAVE PARA LA

PLANIFICACION DE LAS ENSENANZAS

1. Puntos débiles del procedimiento

2. Puntos fuertes del procedimiento K¢
A

L3 ‘0
3. Propuestas de mprocedimiento

Fechay firma:

Subdirector con competencias en Ordenacion Académica
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